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湖南涉外经济学院教务处 
教务通[2022]16 号 

   

关于 2021-2022 学年第二学期课程考核（含重修）的预案 

 

各二级学院： 

根据我校教学工作安排，结合当前疫情防控情况，针对中高风险

区少部分学生无法返校参加课程考核（含重修）的情况，拟定此考试

预案，请各学院遵照执行。 

一、形成性成绩认定 

为降低疫情对学生学业影响，确因疫情原因无法按时到校的学生，

学生个人申请经所在学院批准，通过在线自修的形式，选择相同或相

近课程完成自修，并提供相应的佐证材料给任课老师当作平时成绩的

评分依据，原则上学习完成后平时成绩给满分。（自修平台：“国家高

等教育智慧教育平台”、“中国大学生 MOOC”、“爱课程”） 

二、终结性考核形式 

如具备线上考试条件的，学生可申请线上考试；如不具备线上考

试条件的学生可申请缓考，申请缓考获批学生参加课程补考，成绩按

正考成绩计算。 

1.线上考试申请流程：因疫情原因无法按时到校学生，学生本人需

提前两天向所在学院申请线上考试（附件 1）。学院核实申请原因后，

汇总线上考试名单、科目及详细原因后报教务处备案（附件 2）。线上
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考试按谁审批谁组织的原则进行考试，考试时间与线下考试同步，线

上考试学生需签订线上考试诚信承诺书（附件 3）。 

2.缓考申请流程：因疫情原因无法按时到校学生、且无线上考试条

件的，可申请缓考。学生本人需提前一周向所在学院提交课程缓考申

请（附件 4），并于教务管理系统提交缓考申请。因疫情原因申请缓考

的，须由审批单位汇总线上考试名单、科目及详细原因后报教务处备

案（附件 5）。 

请各学院需重点关注未按时到校的学生，根据中高风险地区及学

生实际情况严格审批，掌握每位学生学业及课程考核情况。 

附件：1.疫情原因线上考试申请表 

2.线上考试组考监考要求 

3.线上考试诚信承诺书 

4.课程考核缓考审批表（疫情防控专用） 

5.因疫情原因申请线上考试、缓考汇总表 

 

教 务 处 

2022 年 4 月 7 日 
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附件 1 

疫情原因线上考试申请表 

学号   姓名   学院   班级   

线上考试课

程及考试时

间 

课程名称 考试时间 课程名称 考试时间 

        

        

        

        

        

    

    

线上考试原

因 

      本人签名：                                年     月       日                                           

学院 

审批 

  

  

 

副院长：                     年      月     日 

填    表 

说    明 
1.本审批表经主管教学副院长签字审批后留存。 

2.线上考试申请清单需汇总上报教务处备案。 

 



4 
 

 

附件 2 

线上考试组考监考要求  

1.线上考试采用腾讯会议/钉钉/超星等软件进行。 

2.考生须准备 2台电子设备（电脑或手机均可），1台进行视频监控使

用，1台进行试卷接收与回传。 

3.考生应提前 30分钟进行准备，至少提前 10分钟准备完成，由辅导员

确认考生为本人。 

4.每场考试，由学院安排 1-2名监考进行监考。监考教师应按照所负责

课程的线上考试流程和须知等认真开展监考工作，考试过程中要密切关注学生

在线考试状态，对于监考过程中发现学生违反考试纪律等情况，一经确认，监

考教师须即时中止当事学生考试，及时保留涉嫌违纪学生的考试视频及其违反

考场纪律的相关证据材料。 

5.参加线上考试考生需签订承诺书。每场考试须在答题纸上明确注明

“本人已认真阅读《线上考试承诺书》并承诺按要求诚信考试”，线上考试诚

信承诺书返校后手签后上交。 

6.考试全过程中，用于视频监控的设备应能实时看到考生双手动作，考

试结束后 10分钟内应完成试卷拍照上交，完成试卷上交后视为考生全部结束，

方可关闭监控设备。 

7.考生考试过程中因客观原因未能完成正常答题的，由所在学院查实

后，可准予申请课程缓考，由学院审批后报教务处备案。 
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附件 3 

线上考试诚信承诺书  

我已认真学习《湖南涉外经济学院课程考核管理办法（修订）》及《湖

南涉外经济学院考试违规处理办法（修订）》。我认可本次考试形式，为维护

考试的严肃性和公平性，确保考试顺利进行，我郑重承诺以下事项： 

1．自觉服从学校、任课教师以及监考教师的统一安排，接受校方、监考

教师以及阅卷教师的管理、监督和检查。 

2．保证在考试中诚实守信，自觉遵守国家相关法律、学校的考试纪律和

考场规则，考试过程中如有任何违规行为，自愿服从学校有关规定作出的处罚

决定，并承担由此造成的一切后果。 

3．保证做好考前准备，尽力保持考试过程顺畅，独立自主完成考试。除

了按通知规定接收和上传课程考试材料外，保证不记录和传播考试过程的音视

频等信息，也不将任何考试信息以任何方式告知他人。 

4.保证根据学校的通知按时参加课程考核，并按时、按规定提交全部所

有答题材料。 

  

承诺学生签名：___________ 

学生学号：___________ 

年  月  日 
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附件 4 

课程考核缓考审批表（疫情防控专用） 

姓 名  学 院 
 

学 号  专业班级  

申请缓考科目

及开课学期 

 

申请缓考理由 
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证明材料 

 

 

 

 

 

 

 

（证明材料可以由当地居委会或者社区出具，也可以由辅导员老师证

明） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

班主任意见 
签   名：                年     月    

日 

注：本表填写完整后请学生于教务系统提交申请
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附件 5                     

因疫情原因申请线上考试、缓考汇总表 

_______________学院（公章）          填表人：          日期：          

序号 学号 姓名 申请类型 课程名称 原因 备注 

      线上考试   中高风险地区    

      缓考       

              

              

              

              

              

*此表仅汇总因疫情原因申请线上考试或缓考学生及课程科目。 

 


