
湖南涉外经济学院教务处
教务通[2025]91 号

关于收集各学院辅导员带班情况信息的通知

各二级学院：

为顺利开展本学期的学籍管理工作，教务处现需汇总各学院各专

业班级的辅导员带班情况，请各学院协助提供以下信息：学院名称、

专业名称、班级名称、年级、层次、学生人数、辅导员姓名、辅导员

电话、辅导员 QQ 或微信号、办公室地点等。学院收集信息后填入统

一格式的表格（附件 1），并于 2025 年 9 月 10 前报教务处学籍科汇

总。本次收集的信息仅限用于校内学籍管理及相关沟通联系工作，使

用部门及个人须严格遵守学校个人信息保密管理规定，妥善保管相关

信息。

附件 1：2025 年下期各学院各专业班级辅导员带班统计表
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