
— 1 —

湖南涉外经济学院教务处
教务通〔2026〕88 号

关于征订 2026-2027 学年第一学期教材的通知

各二级学院：

根据学校教学工作安排，现启动 2026-2027 学年第一学期教材

征订工作。为确保此项工作规范、有序开展，现将有关事项通知如

下：

一、时间安排

各二级学院选订及审核时间：2026 年 5 月 20 日—5 月 26 日

二、征订要求

1.凡学生上课使用的教材一律由教务处统一征订，任何单位和

个人不得擅自订购或发放教材。

2.此次教材征订范围为 2026-2027 学年第一学期开课计划内

开设课程所用教材。各学院须严格对照开课计划确保不漏订、不错

订。开课计划外课程不予征订。

3.关于教师用书，如教材和教师都未变动的情况下，为避免资

源浪费，原则上同一门课程不再重复征订。



— 2 —

三、教材选用原则

教材选用须严格遵守《湖南涉外经济学院教材建设与管理办法》

湘外经院教字〔2023〕56 号，确保优质教材进课堂。具体原则如

下：

（一）严格规范教材选用范围

各单位在选订教材过程中，凡“马工程”重点教材目录所涵盖

的课程，必须统一选用“马工程”重点教材（见附件 1）。其他课

程教材，应优先选用近三年内出版的国家级、省（部）级规划教材

或统编教材。

（二）统一课程教材使用种类

每门课程仅限使用一种教材。教材须由开课单位统一选订，杜

绝同一门课程使用多种教材的现象。

（三）实行教材选用审核机制

所有教材选用必须经过审核程序。若选用自编教材（未列入学

校教材库的自编教材），须先完成专项审核，填写《湖南涉外经济

学院自编教材选用申请表》（见附件 3）（此项工作 4 月 28 日已发

通知）。审定通过后形成书面意见，该意见须报本单位主管教学的

领导审核。

（四）确保教材适用教学需要

所选教材应契合学校人才培养方案、教学大纲要求，符合教学

规律与学生认知特点。在教材选用中，对于在教材满意度调查中师
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生评价较低、不满意比例较高的教材，将不予征订（见附件 2）。

四、教材选用步骤

教材选定工作需通过正方教务系统完成，具体流程为：由专业

负责人进行系统选书，随后提交至学院教务办审核，并由管理教学

的领导最终审核（详见操作视频）。在此过程中，学院需重点核对

开课计划与教材征订信息是否一致，确保不漏订、不重复。

所有教材在系统选定后，各学院教务干事应于 5 月 27 日前打

印教材征订明细纸质版进行复核；若发现错误，须及时和专业责任

人联系并在教务系统内修正。请各学院在 5 月 29 日下午 4 点前，

将经专业负责人与主管教学的领导签字、学院盖章确认的最终版征

订明细（含纸质版与电子版）统一报送至教务处。

五、其他注意事项

1.若因教学计划调整导致教材需变更，请及时办理补订或退订

手续，并报教务处备案。

2.辅修专业开课学院按照辅修专业人才培养方案及开课计划，

征订相关课程教材。

3.教材原则上从教务系统教材库中选用。若库内教材无法满足

教学需要，确需选用库外教材，请以学院为单位提交《库外教材选

用申请表》（附件 4）（此项工作 4 月 28 日已发通知）。。

4.确定不需要征订教材的课程，请以学院为单位提交《无教材

课程申请表》（附件 5），报教务处审批截止时间为 5 月 26 日。
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5.请各学院严格遵守教材选用纪律与程序，按规定及时完成教

材选订任务，确保征订数据准确无误，并提交《湖南涉外经济学院

教材征订审批表》（附件 7）。

教务处 黄丹老师 QQ：2289157724

教务处 联系电话: 88127419

附件：

1.最新“马工程”教材目录

2.近三年“教材满意度”调查师生不满意比例较高教材一览表

3.湖南涉外经济学院自编教材选用申请表

4.湖南涉外经济学院库外教材选用申请表

5.无教材课程申请表

6.教务系统内教材目录

7.湖南涉外经济学院教材征订审批表

教务处

2026 年 5 月 20 日


