
湖南涉外经济学院课堂教学规范（修订）
课堂是学校进行教学活动的重要场所，课堂教学状况是检验教风、学风好坏的重要标尺。为进一步创造良好的育人环境，规范课堂教学行为，特修订《湖南涉外经济学院课堂教学规范》（湘外经教字[2008]51号）。
第一条 教师应尊重学生，倾听学生对教学的建议，言传身教，教书育人，以高尚的师德风范影响学生，引导学生形成健康向上的思想观念。
第二条 教师应服装整洁、仪表端庄，不得穿背心、短裤、拖鞋进入课堂。
第三条 教师应站立授课，发挥肢体语言的作用；讲普通话，写规范字，语言清晰流畅、生动文明，板书规范、工整。
第四条 教师要严守教学纪律，上课不迟到，不早退，不无故缺课。在授课时间必须关闭通讯工具。
第五条 教师上课前须备好教学大纲、教学日历、教材、教案或讲义、授课班级学生名册等教学文件，提前到达教室做好准备，保证响铃后随即开始上课。
第六条 每次课开始必须由教师喊“上课”，然后由值日员喊“起立”，待全体学生站立、教师致礼或示意后，请学生坐下才开始课堂教学。
第七条 体育课教师上技术课时必须穿运动服和运动鞋，并根据教学活动内容与运动量大小组织学生做准备活动，时间一般为10-15分钟，使肌肉、韧带、神经等处于运动状态，防止学生因运动而受伤；运动结束后或下课前，要组织学生做放松运动，使肌肉、韧带、神经等恢复到正常状态。
第八条 教师是课堂教学秩序的第一责任人。任课教师应督促学生自觉遵守课堂纪律，维持课堂秩序。对不遵守课堂纪律的学生应用适当的方式进行教育，发现问题应及时处理，并于课后向相关学院或学校有关部门反映。
第九条 教师应严格执行课堂考勤制度，学生的迟到、早退和旷课应与其平时成绩挂钩，学生旷课达课程计划课时总量1/3以上者，教师应取消其参加本课程的考试（考查）资格。
第十条 教师应科学、合理地运用多媒体教学，爱护教学设施设备，严格按操作程序使用仪器设备。
第十一条 教师应重视课堂设计，理论联系实际，把握重点和难点，精心组织，积极引导，培养学生独立思考能力。
第十二条 教师调课、停课应事先按规定程序办理手续。
第十三条 学校各级领导、教学督导、教学管理人员随堂听课应提前5分钟进入教室，听课期间必须关闭手机等通讯工具，不得随意离开教室，不得影响正常的教学活动。
第十四条 学生有责任做好课前准备工作，如：擦黑板、清理讲台、帮助打开教学仪器等。学生在课堂上应做到用语文明、衣着整洁、仪表庄重，不得穿拖鞋、背心进入课堂。
第十五条 学生上课时应保持肃静，认真听讲，自觉维护课堂教学秩序。教师提问时，学生必须起立回答，有问题举手示意，经教师同意后方可起立发问。
第十六条 学生上课时应认真听课、记录、讨论或回答问题，在上课时间必须关闭通讯工具。
第十七条 学生不得将食物带进教室，不得在上课时间睡觉或谈笑喧哗，不得看与本课堂无关的书刊报纸等。未经教师允许，不得随意进出教室。
第十八条 禁止在教室内吸烟、吐痰、乱扔脏物；禁止在墙壁、桌椅上乱写、乱画、乱刻。
第十九条 教学管理人员应做好日常课堂巡查工作，并做好记录，相关资料作为教师教学业绩考核及二级学院教学工作评价的依据之一。
第二十条 本规定自发布之日起执行，《湖南涉外经济学院课堂教学规范》（湘外经院教字[2008]51号）同时废止。
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